
Stellenangebot

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt zur Anstellung in
Vollzeit eine
 

Assistenz der Geschäftsführerin (w/m/d)
Elblandklinikum Meißen

Wir, die ELBLAND Service und Logistik GmbH, sind ein
Tochterunternehmen der Elblandkliniken und zuständig für die
Dienstleistungen an den Klinikstandorten. Unsere Mitarbeiter*innen sind
z.B. in den Bereichen Rezeption, Reinigung, Einkauf & Logistik, Technik,
Küche & Service sowie im Sicherheitsdienst tätig.

Wir bieten
•  eine vielseitige und interessante Tätigkeit in Vollzeit
•  ein herausforderndes und abwechslungsreiches Arbeitsfeld
•  eigenverantwortliches Arbeiten
•  Arbeit bei einem jungen, dynamischen Unternehmen
•  Mitarbeiterrabatte, kostenfreie Parkplätze
•  Entlohnung nach unserem Haustarif TV ESL/ver.di
•  Betriebliche Altersvorsorge
•  30 Tage Urlaub
•  eine offene und ehrliche Führungskultur, geprägt von flachen

Hierarchien, Vertrauensarbeitszeit und Transparenz
•  die Chance, täglich neu dazuzulernen

Ihre Aufgaben
•  Sie sorgen für die Entlastung unserer Geschäftsführerin,

unterstützen sie im Tagesgeschäft und halten ihr den Rücken frei
•  Sie übernehmen, koordinieren, delegieren und überwachen die

unterschiedlichsten Themen, Aufgaben und Projekte für die
Geschäftsführerin, dabei punkten Sie mit Ihrer zuverlässigen Art

•  Sie haben den Rundumblick und kümmern sich um
bereichsübergreifende Aufgaben, optimieren Prozesse und sind ein
vertrauensvoller Ansprechpartner für Mitarbeiter und
Geschäftspartner in allen Belangen

•  Als Organisationstalent kümmern Sie sich um die Koordination und
Vorbereitung sämtlicher Termine und Meetings

•  Sie jonglieren mit Zahlen bei der Unterstützung zur
Wirtschaftsplanung, Quartalsberichten und Vertragsangelegenheiten

Das bringen Sie mit
•  Sie möchten das zentrale Bindeglied in einem dynamischen

Unternehmen sein
•  Sie sind ein Organisationstalent
•  Sie sind kommunikationsstark, formulieren auf den Punkt und

beherrschen die deutsche Rechtschreibung aus dem FF

Das ELBLANDKLINIKUM Meißen gehört zur
Unternehmensgruppe der ELBLANDKLINIKEN
Stiftung & Co. KG – der größten kommunalen
Klinikgruppe in Sachsen. Bereits 220.000
Menschen profitieren jährlich davon. Mit circa
3.000 Mitarbeitern zählen die ELBLAND-
KLINIKEN zu einem der größten Arbeitgeber
der Region.

Die medizinische Versorgung durch die
ELBLANDKLINIKEN an den drei
Klinikstandorten in Meißen, Radebeul und
Riesa wird ergänzt durch ein Fachkrankenhaus
und die Rehabilitationsklinik in Großenhain,
eine Tochtergesellschaft im ambulanten
Sektor mit sieben Medizinischen Versorgungs-
zentren bei insgesamt 25 Facharztpraxen,
einer Praxis für Naturheilkunde und Osteo-
pathie und drei physiotherapeutischen Praxen
sowie diverse Tochtergesellschaften für
Labor, Sterilgut-Versorgung und Service- und
Logistik-Dienstleistungen.

Ihre Unterlagen

Ihre Unterlagen senden Sie bitte unter Angabe
der Kennziffer E20_2024 an:
ELBLAND Service und Logistik GmbH,
Personalabteilung, Nassauweg 7, 01662
Meißen

oder per E-Mail an:
Bewerbung.ESL@elblandkliniken.de

Kontakt

Für Rückfragen steht Ihnen
unsere Personalabteilung
sehr gern zur Verfügung.

Telefon: 03521-743 3094



•  Sie agieren vorausschauend und können Wünsche umsetzen, bevor
sie ausgesprochen werden

•  Vertraulichkeit und Diskretion sind für Sie selbstverständlich - Sie
sind ein Buch mit sieben Siegeln

•  Sie sind Generalist und haben Lust auf ein abwechslungsreiches
Aufgabengebiet

•  Sie ergreifen gern die Initiative, sind aufgeschlossen und können sich
schnell auf neue Situationen einstellen

•  Pioniergeist ist uns wichtig! Sie haben Spaß daran, Ideen in die Tat
umzusetzen

Das ELBLANDKLINIKUM Meißen gehört
zur Unternehmensgruppe der
ELBLANDKLINIKEN Stiftung & Co. KG – der
größten kommunalen Klinikgruppe in
Sachsen. Bereits 220.000 Menschen
profitieren jährlich davon. Mit circa 3.000
Mitarbeitern zählen die ELBLAND-
KLINIKEN zu einem der größten
Arbeitgeber der Region.

Die medizinische Versorgung durch die
ELBLANDKLINIKEN an den drei
Klinikstandorten in Meißen, Radebeul und
Riesa wird ergänzt durch ein
Fachkrankenhaus und die
Rehabilitationsklinik in Großenhain, eine
Tochtergesellschaft im ambulanten Sektor
mit sieben Medizinischen Versorgungs-
zentren bei insgesamt 25 Facharztpraxen,
einer Praxis für Naturheilkunde und Osteo-
pathie und drei physiotherapeutischen
Praxen sowie diverse Tochtergesellschaften
für Labor, Sterilgut-Versorgung und Service-
und Logistik-Dienstleistungen.

Ihre Unterlagen

Ihre Unterlagen senden Sie bitte unter
Angabe der Kennziffer E20_2024 an:
ELBLAND Service und Logistik GmbH,
Personalabteilung, Nassauweg 7, 01662
Meißen

oder per E-Mail an:
Bewerbung.ESL@elblandkliniken.de

Kontakt

Für Rückfragen steht Ihnen
unsere Personalabteilung
sehr gern zur Verfügung.

Telefon: 03521-743 3094

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. www.elblandkliniken.de


