
Stellenangebot

Zur Verstärkung unseres Teams der Praxis in Coswig suchen wir ab sofort in Voll- oder Teilzeit
eine/n
 

Medizinische Fachangestellte (w/m/d) MVZ
Orthopädie / Unfallchirurgie Coswig
ELBLAND Polikliniken GmbH

Wir, die ELBLAND Polikliniken GmbH, sind ein Tochterunternehmen der
Elblandkliniken und betreiben seit über zehn Jahren erfolgreich
Medizinische Versorgungszentren (MVZ) und 
ambulante Therapieeinrichtungen.

Wir bieten
•  Festanstellung mit vielseitiger und verantwortungsvoller Tätigkeit
•  familienfreundliche Arbeits-/Urlaubszeiten
•  Weiterentwicklung durch individuelle Fort- und

Weiterbildungsmaßnahmen
•  viele Mitarbeitervorteile, wie z.B. Zuschuss zu

Kinderbetreuungskosten und Jobticket, Bikeleasing, betriebliche
Altersvorsorge, freies Obst, betriebliche Gesundheitsförderung

Ihre Aufgaben
•  Übernahme des Terminmanagements sowie Organisation von

Sprechstunden und 
•  Praxisabläufen, Führen und Pflegen der Patientendokumentation
•  Betreuen von Patienten und Unterstützen der Ärzte bei

Untersuchungen 
•  Vorbereiten und eigenverantwortliches Durchführen der

Funktionsdiagnostik
•  Büro-, Verwaltungs- und Abrechnungsarbeiten 

Das bringen Sie mit
•  eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im o.g. Beruf oder

langjährige Berufserfahrung im Bereich der Praxistätigkeit 
•  idealerweise gute Kenntnisse mit medizinischer Praxissoftware,

elektronischer Patientenakte und für die Abrechnung nach EBM und
GOÄ

•  hohes Einfühlungsvermögen und ausgeprägte Teamfähigkeit
•  Serviceorientierung verbunden mit Engagement, Zuverlässigkeit,

Sorgfalt sowie 
•  motivierender und freundlicher Ausstrahlung

Ihre Unterlagen

Ihre Unterlagen senden Sie bitte unter Angabe
der Kennziffer PO_032024 an:
ELBLAND Polikliniken GmbH, Nassauweg 7,
01662 Meißen

oder per E-Mail an:
bewerbung@elbland-polikliniken.de

Kontakt

Für Rückfragen steht Ihnen
Frau Daniela Lange und Frau Jane Schmidtgen
sehr gern zur Verfügung.

Telefon: +49 3521 743-2718 oder -1248

Wir freuen uns, Sie kennenzulernen. www.elblandkliniken.de


